ZARZADZENIE NR 8/21
BURMISTRZA NIEMODLINA

z dnia 26 kwietnia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Niemodlinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym (Dz.U.
2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.") Burmistrz Niemodlina zarzadza co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 20/20 Burmistrza Niemodlina z dnia 31 sierpnia 2020r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Niemodlinie, wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) §26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26. 1. Wydzial Inwestycji i Gospodarki Komunalnej — symbol IGK, zatatwia sprawy
zwigzane z realizacja inwestycji, remontow i drogownictwem.

2. Pracag Wydziatu kieruje Naczelnik.
3. Do zadan i kompetencji Wydzialu nalezg, w szczegolnosci nastepujgce sprawy:

1) opracowywanie = dokumentéw  zwigzanych  z planowaniem,  przygotowaniem,
prowadzeniem i rozliczaniem inwestycji oraz remontdw realizowanych przez wydziat,
w perspektywie jednorocznej oraz WPF;

2) opracowanie dokumentéw strategicznych Gminy, m.in. ,,Strategii rozwoju gminy
Niemodlin”, ,,Projektu zalozenn do planu zaopatrzenia gminy Niemodlin”, ,.Planu
] 2miny
Gospodarki Niskoemisyjnej] gminy Niemodlin”®, ,,Gminnego Programu Opieki nad
d.] L g
Zabytkami”, ich aktualizacji i sprawozdawczosci;

3) opiniowanie programoéw idokumentéw strategicznych, wtym m.in. zwiazanych
z projektem, realizacja isprawozdawczoscig Strategii Wojewddztwa 1 Powiatu
Opolskiego, RPO, PROW oraz Aglomeracji Opolskiej;

4) przygotowanie propozycji tematéw realizacji strategicznych zadan dla rozwoju gminy,

5) prowadzenie dzialan na rzecz pozyskiwania zewngtrznych $rodkdéw pomocowych, w tym
funduszy strukturalnych UE oraz programoéw i funduszy krajowych, w zakresie zadan
inwestycyjnych i remontowych bedacych w kompetencji wydziatu;

6) podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju obszardw wiejskich, w szczegdlnosci poprzez
pozyskiwanie srodkow z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

7) podejmowanie dzialan zwigzanych zmontazem finansowym inwestycji poprzez
przygotowywanie wnioskow do funduszy celowych;

8) prowadzenie irozliczenie inwestycji iremontdw, realizowanych w ramach $rodkow
wiasnych jak i §rodkéw pomocowych w ramach zadan wilasnych wydziatu oraz funduszu
soleckiego;

D Zmiany tekstu jednolitego niniejszej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020r. poz. 1378

Id: 2A709F58-8ED6-41 AE-BD11-D605AS8AT486. Przyiety



9) zamknigcie finansowo-rzeczowe zrealizowanych zadan, poprzez przygotowanie
dokumentu OT i jego przekazanie do wydziatu KiB;

10) biezaca aktualizacja wykazu majatku Gminy wytworzonego przez wydzial, na potrzeby
jego ubezpieczyciela;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig projektow zrealizowanych przez
wydziat ze $rodkéw pomocowych w okresie ich trwatodci;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z ,,Gminnym Program Opieki nad Zabytkami”, w tym
ewidencji zabytkow 1innych spraw dotyczgcych zabytkéw znajdujacych sie na terenie
Gminy, obstuga wnioskdw o udzielenie dotacji przez Gming na ochrong lub odnowe
zabytkdw;

13) zatatwianie spraw dotyczacych cmentarzy i pomnikéw;

14) obstuga  inwestorOw,  prowadzenie  spraw  zwigzanych  z wytypowaniem
1 przygotowaniem  charakterystyki  terendow  inwestycyjnych  oraz  wspolpraca
z instytucjami i firmami w zakresie rozwoju gospodarczego gminy;

15) wspolpraca z podmiotami gospodarczymi oraz wspieranie lokalnej przedsiebiorczosci;
16) zalatwianie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi w zakresie:

a) przygotowywania projektow rozstrzygnie¢, wnioskéw i stanowisk organow Gminy,
dotyczacych zaliczania drég do poszczegdlnych kategorii,

b) zezwolen na szczegdlne korzystanie zdrog, wtym wykorzystywanie pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne, a takze wspotpraca z Wydziatem KiB w zakresie
wniesienia stosownych optat w tym zakresie,

¢) utrzymania i eksploatacji drog gminnych, w tym rowow i zieleni w pasie drogowym,

d) utrzymania drog powiatowych bedacych w administracji Gminy,

.

¢) przygotowanie, wdrazanie stalej iczasowej organizacji ruchu oraz opiniowanie
wnioskéw w tym zakresie,

f) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych bezpieczenstwa i organizacji ruchu, wspolpraca
z zarzgdcami drdg krajowych, wojewddzkich i powiatowych w zarzadzaniu drogami,

g) prowadzenie ewidencji oraz numeracji publicznych drdég gminnych i obiektow
mostowych oraz ich biezaca aktualizacia,

h) biezagca kontrola stanu technicznego nawierzchni jezdni i chodnikéw, drog
gruntowych, oznakowania poziomego, pionowego i kanalizacji deszczowej i obiektéw
inzynierskich w pasie drogowym oraz ich kwalifikowanie do napraw, remontéw oraz
modernizaciji,

i) okresowa kontrola drég 1 mostow,

J) uzgadnianie zasad korzystania przez przewoznikéw izarzadcow drog z przystankow
komunikacyjnych zlokalizowanych na terenie gminy na drogach wszystkich kategorii

i gnuny ¥
oraz ich utrzymanie;

17) planowanie i prowadzenie spraw zwiagzanych z o$wietleniem drog, placow, parkow,

obiektdw, jego biezgce utrzymanie oraz rozliczanie kosztow zuzytej energii i eksploatacji
urzadzen o$wietlenia drogowego;
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18) prowadzenie  spraw  zwigzanych  zuzgadnianiem 1 wydawaniem  warunkéw
lokalizacyjnych, decyzji oraz odbioréw prac odtworzeniowych, zwigzanych
z lokalizacjg infrastruktury teletechnicznej, gazowej, energetycznej itp. na Gminnych
nieruchomosciach.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodno-kanalizacyjng gminy w zakresie:
1) wspotpracy z ZGKiM w Niemodlinie w zakresie:

a) wypracowania koncepcji ijej aktualizacji, rozwoju imodernizacji sieci wodno-
kanalizacyjnej gminy,

b) wyznaczenia planowanych zadan do ,,Wieloletniego Planu Rozwoju i1 Modernizacji
Urzgdzen Wodociggowych i Urzadzen Kanalizacyjnych w gminie Niemodlin”,

¢) uczestnictwa w zespole wydajgcym warunki dostawy wody i odbioru sciekdw;

2) weryfikacji granic iobszaru aglomeracji Niemodlin oraz przygotowywanie w tym
wzgledzie stosownych analiz i aktéw prawnych;

3) aktualizacji danych oraz sprawozdawczo$é Gminy w KPOSK i GUS na podstawie:
a) planowanych i zrealizowanych zadan inwestycyjnych prowadzonych przez wydzial,

b) zweryfikowanych danych przekazanych przez ZGKiM w Niemodlinie, w zakresie
planowanych i zrealizowanych remontdw i przebudow na eksploatowanej przez Zaklad
sieciach, urzadzeniach i obiektach, atakze w zakresie ich inwentaryzacji iloSciowej,
wydajnosciowej oraz 0séb znich korzystajacych, zrozbiciem na obszar wi poza
aglomeracyjny,

¢) danych przekazanych przez wydzial ROS, w zakresie ewidencji przydomowych
oczyszczalni i zbiornikéw bezodptywowych oraz o0sdb znich korzystajacych,
z rozbiciem na obszar w 1 poza aglomeracyjny.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi Urzedu, w tym planu
wydatkow, sprawozdan, przygotowania iprzeprowadzania formalnego postepowan
0 zamodwienie publiczne, jak m.in.:

1) przygotowania OPZ 1 SIWZ w zakresie formalnym;

2) przygotowania projektu umowy w zakresie formalnym;

3) ogloszenia o przetargu;

4) obstluge techniczng i organizacyjna komisji przetargowe;j;

5) przeprowadzenia procedury przetargowej;

6) kompletowania i archiwizacji dokumentacji z prowadzonych czynnosci przetargowych;

7) aktualizacja urzedowego, wewngtrznego regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci
ponizej ustawowego progu.”;

2) §27 otrzymuje brzmienie:

»§ 27. 1. Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oznaczony symbolem ROS zatatwia
sprawy z zakresu ochrony srodowiska i rozwoju terenow wiejskich.

2. Pracg Wydzialu kieruje Naczelnik.

3. Do zadan i kompetencji Wydziatu nalezy, w szczegdinosci:
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1) prowadzenie i koordynowanie dzialan zwigzanych z wyborami sottyséw i czlonkow rad
soteckich;

2) udzielanie sotectwom merytorycznej pomocy w planowaniu w solectwach funduszu
soteckiego, prowadzenie rejestru wydatkow sotectwa wramach tego funduszu oraz
nadzor nad jego realizacja;

3) wspotpraca z Wydziatem [GK, w zakresie realizacji zadan z obszaru remontu drog,
$wietlic oraz budowy placéw zabaw, wiat iplacéw biesiadnych itp., finansowanych
z funduszu soteckiego;

4) prowadzenie centralne] ewidencji wnioskéw 1 postulatow zglaszanych przez solectwa,
biezacy nadzér nad ich realizacjg iopracowywanie okresowych informacji wtym
zakresie;

5) prowadzenie spraw zwiazanych zwynajmem S$wietlic wiejskich we wspdlpracy
Z solectwami;

6) ochrona uzytkéw rolnych i leSnych, w tym sprawy dotyczace: przeznaczenia gruntow na
cele nierolnicze lub nielesne, wylaczania gruntow z produkcji, rolniczego wykorzystania
gruntéw, nasiennictwa, gospodarki wodnej, ochrony powietrza atmosferycznego;

7) wydawanie zezwolen na uprawe maku ikonopi widknistych, prowadzenie rejestru
wydanych zezwolen na uprawe maku i konopi widknistych, prowadzenie nadzoru nad
uprawami oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie;

8) zalatwianie spraw wynikajgcych z ustawy o ksztaltowaniu ustroju rolnego w zakresie
poswiadczania oswiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego 1 posiadaniu
kwalifikacji w tym zakresie;

9) prowadzenie spraw zwigzanych kleskami klimatycznymi w obszarze rolnictwa;

10) prowadzenie spraw zwigzanych zrolnictwem, wtym dotyczacych zwalczania
zwierzecych chorob zakaznych;

11) opiniowanie plandéw towieckich;

13) aktualizacja gminnego programu ochrony $rodowiska oraz sprawozdawczosé
w tym zakresie;

14) ochrona i ksztaltowanie srodowiska, w tym: wydawanie zezwolen na usuwanie drzew
i krzewow, rozpatrywanie zgloszenn wycinki drzew 1krzewdw, przygotowywanie
wnioskoOw o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew do innych organéw, edukacja
ekologiczna, ustanawianie form ochrony przyrody oraz pielggnacja pomnikéw przyrody;

15) utrzymanie gminnych terendw zielonych w zakresie zlecania wycinki drzew i krzewow,
ich pielegnacji oraz wykonywania nowych nasadzen drzew i krzewdw;

16) prowadzenie spraw zwigzanych zbiezgcg konserwacja rowdw  gminnych
i o charakterze przeciwpowodziowym;

17) prowadzenie spraw zwiazanych zrealizacja zapisow ustawy Prawo wodne, w tym
w szczegolnosei  w zakresie  identyfikacji  podmiotéw  podlegajacych  optatom
retencyjnym;

18) przygotowanie, aktualizacja isprawozdawczos¢ gminnego programu usuwania
wyrobow zawierajacych azbest, w tym prowadzenie inwentaryzacji nieruchomosci na
ktérych sie on znajduje;

Id: ZA709F58-8ED6-41AE-BD11-D603AS8AT486. Przyjety



19) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem beneficjentéw, przygotowaniem wniosku,
realizacjg irozliczeniem wniosku z programéw dotacyjnych zwiazanych z usuwaniem
wyrobow zawierajgcych azbest ;

20) prowadzenie  spraw  dotyczgcych  wydawania  decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach;

21) opracowanie oraz realizacja programu opieki nad zwierz¢tami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat;

22) opracowanie oraz realizacja programu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami komunalnymi, wtym
w szczegdlnoscei:

a) obstuga elektronicznej Bazy Danych o Odpadach (BDO) oraz sporzadzanie
sprawozdan z gospodarowania odpadami na terenie gminy,

b) przyjmowanie sprawozdan od podmiotow prowadzacych dzialalno$¢ z zakresu
gospodarki odpadami na terenie gminy, ich weryfikacja, atakze nakladanie kar za
uchybienia w sprawozdawczosci przedsigbiorcow,

¢) prowadzenie spraw merytorycznych zwiazanych z wylonieniem inadzorem nad
operatorem gospodarki odpadami komunalnymi,

d) prowadzenie ikoordynacja spraw zwigzanych z merytoryczng obstuga realizacji
odbioru i wywozu odpadéw komunalnych od mieszkaincow, gminnych jednostek
oraz z gminnych terenéw publicznych,

¢) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania porzadku 1 czystosei na terenie gminy, w tym
zlecanie usuwania nielegalnych wysypisk smieci,

f)we wspblpracy ze SM, prowadzenie kontroli iegzekwowanie przestrzegania
prawidtowej gospodarki odpadami przez mieszkancéw i podmioty gospodarcze;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka nieczystosciami cieklymi, wtym
w szczegoOlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych zewidencjg zbiornikow bezodptywowych na
nieczystosci ciekle iprzydomowych oczyszczalni $ciekow oraz ilosci osdb znich
korzystajacych, z rozbiciem na obszar w i poza aglomeracyjny,

b) prowadzenie sprawozdawczosci zwigzane] z ewidencjg zbiornikow bezodptywowych
i przydomowych oczyszezalni na potrzeby GUS oraz wydziatu IGK,

c)ywe wspdlpracy ze SM, prowadzenie kontroli iegzekwowanie przestrzegania
prawidtowej gospodarki w tym zakresie przez mieszkancdw i podmioty gospodarcze,

d) we wspolpracy ze SM, identyfikowanie wiascicieli nieruchomoscei nie posiadajacych
uméw  z przedsigbiorcg uprawnionym do wywozu nieczysto$ci cieklych inie
realizujacych obowigzku wywozu nieczystosci cieklych oraz organizowanie w tym
zakresie wykonania zastepczego, w miare mozliwosci finansowych Gminy,

e) we wspOlpracy ze SM, prowadzenie spraw zwigzanych z nielegalnymi zrzutami
nieczystosci cieklych do rowow, kanalizacji deszczowej itp.,
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f) we wspotpracy z ZGKiM w Niemodlinie, prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola
i egzekucjg podiaczen do zbiorczej kanalizacji sanitarnej,

g) prowadzenie spraw zwigzanych znaborem, weryfikacja, nadzorem nad realizacja
i rozliczeniem wnioskow mieszkanicow, na udzielenie Gminnego dofinansowania na
budowe przydomowych oczyszczalni poza obszarem aglomeracji, w miarg¢ mozliwosci
finansowych Gminy,

h) przyjmowanie sprawozdan od podmiotow prowadzacych dzialalnos¢ z zakresu
gospodarki nieczystosciami cieklymi na terenie gminy, ich weryfikacja, atakze
naktadanie kar za uchybienia w sprawozdawczosci przedsigbiorcow gospodarki;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg niskoemisyjng, w tym w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadan na stanowisku Gminnego Koordynatora POP,

b) utworzenie, aktualizacja i realizacja gminnego programu ochrony powietrza,

¢) opiniowanie wojewddzkiego programu ochrony powietrza,

d) prowadzenie gminnej ewidencji Zrédet ciepta opalanych kopalnianym paliwem statym
oraz budynkéw nie poddanych termomodernizacji,

e) prowadzenia dzialan edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza,

f) prowadzenie dzialan informacyjnych idoradczych dla mieszkancow i podmiotow
gospodarczych na terenie gminy, w zakresie pozyskania dofinansowania na wymiane
zrédet ciepta oraz prac termomodernizacyjnych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych znaborem iweryfikacjg wnioskéw mieszkancow
gminy na dofinansowanie prac zwigzanych z ochrong powietrza, nadzér nad ich

realizacja, rozliczanie wnioskOw oraz sprawozdawczo$é i przygotowywanie raportow
z tego zakresu,

h) wspdipraca z innymi instytucjami w zakresie realizacji projektow dotyczacych ochrony
powietrza,

1) we wspdtpracy ze SM, kontrola wlascicieli nieruchomodcei w zakresie spalania paliw
o niedopuszczalnym skladzie fizyko-chemicznym;

26) prowadzenie spraw dotyczgcych konsolidacji zaméwien na energie elektryczng oraz gaz
z obiektow soteckich bedacych w kompetencji wydziahu;

27) opracowywanie programow, sprawozdan idokumentow w zakresie zadan bedacych
w kompetencji Wydziatu;

28) prowadzenie dziatan na rzecz pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw pomocowych, UE

1 krajowych, w szczegdlnosci w zakresie ochrony ipromocji biordznorodnosci oraz

aktywizacji spotecznosci wiejskich.”;

3) §32 otrzymuje brzmienie:

»§ 32. 1. Straz Miejska - symbol SM, powotana jest do ochrony porzadku publicznego na
terenie miasta i gminy.
2. Strazg Miejska kieruje Komendant. Strukture organizacyjng strazy okresla Regulamin
Strazy nadany przez Burmistrza.
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3. Straz Miejska wykonuje zadania w zakresie kontroli porzadku publicznego wynikajace
z przepisOw prawa w tym ustaw oraz aktéw prawa miejscowego i na podstawie upowaznien
Burmistrza.

4. Do zadan Strazy Miejskiej nalezy, w szczeg0Inosci:
1) ochrona spokoju i porzadku publicznego;

2) czuwanie nad porzadkiem ruchu drogowego ikontrola ruchu drogowego — w zakresie
okreslonym w przepisach o ruchu drogowym;

3) wspdldziatanie z wilasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia 1zdrowia
obywateli, pomocy w usuwaniu skutkéw klesk zywiolowych oraz innych miejscowych
zagrozen,;

4) ochrona obiektow gminnych i innych urzadzen uzytecznosci publicznej;

5) konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub wartosci pienieznych dla
potrzeb Gminy;

6) wspoldziatanie z organizatorami iinnymi stuzbami w ochronie porzadku podczas
zgromadzen i imprez publicznych;

7) egzekwowanie obowigzku utrzymania porzgdku i czystosci na obszarze miasta i gminy,
wtym w szezegdlnosci, we wspodlpracy z wydzialem ROS i ZGKiM w Niemodlinie,
przeprowadzanie kontroli nieruchomosci w zakresie prawidlowej gospodarki odpadami
komunalnymi, gospodarki wodno-kanalizacyjnej oraz gospodarki niskoemisyjnej;

8) wykonywanie doraznych kontroli, zleconych przez Burmistrza iegzekwowanie
przestrzegania prawa w zakresie wynikajacym z upowaznienia.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 01 maja 2021r.

Bumnmistrz

Dorota/ Koncewicz
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